Zakladni Skola a Materska Skola Suchohrdly u Miroslavi
671 72 Miroslav,Suchohrdly u Miroslavi 120, tel.737681729
e-mail.zs@suchohrdlyumiroslavi.cz

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zédkona €. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zakladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdelavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zakon) vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydéana pisemné,

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi ptedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznikd na dobu neurcitou.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupeit mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovéani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od s$kolniho vyudovani. Hlavnim posldanim SD je zabezpeteni zajmové Einnosti,
odpocinku a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druZiny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. K pravidelné
denni dochdzce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zékladni Skoly, Zaci nizsiho stupné
Sestiletého nebo osmiletého gymnazia nebo odpovidajicich ro¢nikli osmiletého vzdélavaciho
programu konzervatoie, pokud nejsou pfijati k innosti klubu. Cinnosti vykonavanych druzinou
se mohou ucastnit i z4ci, ktefi nejsou ptijati k pravidelné denni dochézce do druziny. Druzina
muze vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné zéstupce, i ve dnech
pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupci ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickyvmi pracovniky

Prava a povinnosti U€astnikil ¢innosti Skolni druziny (déle jen ,,z4kt*), jejich zdkonnych
zastupct a pedagogickych pracovniki jsou dana Skolskym zakonem.

1.1Z4ci jsou povinni

a) fadné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,
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d) informovat Skolské zafizeni o0 zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

€) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény
v téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druzing chova slugné k dospélym i jinym Zaktim $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleden, S ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory skolni druziny v ¢istoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych népojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka nejpozdéji do 3
kalendarnich dnti od pocatku neptitomnosti zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrZzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, méa pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s
¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Z4k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1. 8 Zvlaste hrubé opakované slovni a imysIné fyzické utoky zaka vii¢i zaméstnanctim Skoly
nebo Skolského zatizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zdkonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, ozndmi feditel Skoly nebo Skolského
zafizeni tuto skute¢nost organu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu
zastupitelstvi do nésledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V piipadé zvlaste
zavazného zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zadkonem feditel vylouci zédka
ze Skolského zaftizendi.

1. 9 Prava pedagogickych pracovnikii

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajiSténi podminek potrebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaku, studentd nebo zdkonnych
zastupcti déti a zakl a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické €innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
¢) na vyuzivani metod, forem a prostiedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pti pfimé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovnikti
Kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data,
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udaje a osobni udaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zaka a studentd a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektiim,
které na n¢€ nemaji zdkonny narok, nepotiebné tidaje vytazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim $koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpiisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
piihlaSovani a odhlasovani zakl, vybirani poplatkl,, predavani informaci rodicim, vyfizovani
namétu a stiznosti.

2.2 O ptijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmovou
¢innosti, tdborové ¢innosti a dal§i podobné Cinnosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zakladé pisemné ptihlasky. Soucasti piihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii Gcastnika o rozsahu dochazky a
zpusobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii aZ prosinec a
leden az Cerven. VySe uplaty je stanovena piedem na cely Skolni rok, Uplata je hrazena na ucet
Skoly a ¢inni 100K¢ za mésic.

2. 4 Vysi uplaty mtze tfeditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zadkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Gi¢astnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci ndlezi zvyseni piispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéteny do pestounské péce ma narok na prispévek na tthradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpote

a tuto skute¢nost prokaze fediteli.
2.5 Pokud za dit€ neni uhrazena uplata, feditel skoly mize rozhodnout o vylouceni zéka ze

Skolni druZiny.

3. 10 Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 11.40 do 16.00 hodin.

3. 2 Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodige zaka a osoby uvedené na ptihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) na zakladé pfedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,
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¢) pozada o pomoc Policii CR,
3. 3 Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastniki.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (ptiklad) zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych c¢innosti; umoznuje zaktim pfipravu na
vyucovani.

3. 6 Cinnosti druziny a klubu se mohou z&astiovat i Zaci nezatazeni do druZiny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zakti zarazenych do druziny a klubu stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu.

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zaktim neni v dob& mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zpisobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu 74kl ve Skolni budové, nebo mimo budovu pii akci pofadané Skolou Zaci ihned
ohlési. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaka v prvni hodin¢ Skolniho
roku a dodate¢né pouceni zak, ktefi pti prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam.
Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druZiny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihliZet k zékladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi pii praci
a protipoZarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipad€ ndhlého onemocnéni Zdka informuji bez
zbyte¢nych prataht vedeni Skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zak mtize byt odeslan k
I€karskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v Zakovské knizce tyto udaje: rodné cislo, adresu, telefonni ¢isla rodict do
zaméstnani a domd, adresu a jméno oSetfujiciho 1ékare.

Pii trazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti o$etieni z4ka lékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy turazi, ptipadn€ vyplni pfedepsané formuléfe.
Osetfeni a vyplnéni zaznamil zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovédél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem $§koly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, zaka a
studentii.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i 0sob je vyzadovana uhrada
od rodi¢l Zaka, ktery poskozeni zplsobil. Pti zdvaznéjsi Skod€é nebo nemoznosti vyfesit nahradu
Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.
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5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, tiid.

5.3. Do skoly zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
divodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

4

6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaka a studentu.

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druzin€ se pouziji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzd€lavani.

6.2. Pokud zak naruSuje soustavné Skolni fad a Cinnost $kolni druziny, mtze byt rozhodnutim
feditele z druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vylouéeni zéka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpec¢nost ostatnich, dlouhodobé svévoln& nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodu.

7. Dokumentace

V druzinég se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sd€leni zakonnych zastupcti ucastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddé€leni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

c) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) wvnitini fad Skolni druZiny, rozvrh ¢innosti,

f) knihu urazd a zaznamy o trazech déti, zakn a studentd,

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. ZruSuje se piedchozi znéni tohoto vnitfniho fadu, jeho uloZeni se fidi Spisovym fadem
Skoly.

3. Rad nabyva u¢innosti dnem: 1.9. 2023

Suchohrdly u Miroslavi dne 29.8.2023

Mgr. Yvona Slaninova

feditelka

ZS a MS Suchohrdly u Miroslavi
Tel. 737681729
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